Guatemala, 31 de mayo de 2018
Informe 05-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos Numero 438-2018 aprobado

mediante el Acuerdo Ministerial Numero 10-2018, correspondiente al mes de mayo del presente aio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura numero 000066 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el ingreso de precios en el Sistema Informatico de Gestién —SIGES- para pre-ordenes de
suministros de las Direcciones Técnicas y Delegaciones de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar a la revision de formularios de pedido que ingresan al area de compras, para cotejar si cuentan con
presupuesto segun POA 2018 de las Direcciones Técnicas y Delegaciones de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en solicitar cotizaciones a los proveedores de transporte, alimentacion, sonido, de las Direcciones
Técnicas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar para solicitar documentos via telefénica y correo electronico a proveedores que prestaron sus
servicios a la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en alimentar la base del catélogo de proveedores del area de compras de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en actualizar la base de control de compras 2018, en el cual se registra el estatus de cada

expediente que se cotiza en el area de compras hasta su liquidacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se alcanzé ingresar los precios a las pre-ordenes de compras de la Direccién General de Desarrollo

Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



Se logré apoyo en la revision de formularios de pedido que ingresaron al area de compras de la Direccion

General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. /

Se obtuvo contacto via telefénica para solicitar cotizaciones de los diferentes servicios de la Direccion

General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

- Se logro el apoyo en conformar los expedientes de proveedores que prestaron sus servicios a la Direccion

- General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. ~

Se logré apoyo en la actualizacion de la base de datos del catalogo de proveedores que se maneja en el

area de compras de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

~Se logré apoyo en la actualizacion de base de datos del control de compras de la Direccion General de

Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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